西南交通大学工会委员会文件

西交工[2015] 2 号


西南交通大学二级部门工会教职工之家运行经费管理办法（试行）

（2015年1月14日第十九届工会常委会第15次会议审议通过）

为进一步推进教职工之家的建设，使教职工之家运行更加规范，更好地发挥其作用，在工会经费中专项设立教职工之家运行经费。为管好用好教职工之家运行专项经费，提高经费使用效益，根据学校和学校工会有关财务规定，结合教职工之家建设工作实际，特制定教职工之家运行经费管理办法。

1、 教职工之家运行经费来源

在工会经费、教职工活动经费中设立“教职工之家运行经费”。

2、 经费使用范围

部门工会教职工之家运行经费分为基本运行经费（包括活动需要购买的办公用品、食品类材料、低值易耗品、报刊杂志及相关书籍等，以及其他与教职工之家运行相关的费用）和设备设施维修维护运行经费。

3、 经费分配方式

1、部门工会教职工之家基本运行经费每年按部门工会会员人数、基数及评比系数进行计算，并按计算的经费额度下拨给各部门工会报销使用。计算公式如下：

部门工会教职工之家每年基本运行经费=部门工会会员人数x基数x系数

其中：基数是指年人均经费，由每年的校工会经费预算确定。系数根据校工会每年对各二级部门工会教职工之家运行情况进行考评的结果来确定。评为优秀的系数为1.2，合格的系数为1.0，基本合格的系数为0.8，不合格的为0。

部门工会教职工之家基本运行经费中食品类材料仅限茶叶、咖啡（含白糖、伴侣）、矿泉水，且每年各部门工会食品类材料金额不能超过每年各部门工会教职工之家基本运行经费的50%。

2、教职工之家设备设施用品用具的维修维护运行经费，每年根据各二级部门工会教职工之家当年实际发生情况据实报销。

4、 经费报销程序

由各二级部门工会安排专人负责（借款、报账）；部门工会主席负责审核；校工会主席审批。在工会经费专项业务费和资本性支出等相关科目及教职工活动费中列支。

5、 经费报销需要资料

按照校工会财务报销规定的要求。

6、 本办法经校工会常委会审定后执行。

                              西南交通大学工会

                             2015年1月14日

附件：二级部门工会教职工之家运行专项经费报销审批表
二级部门工会教职工之家运行专项经费报销审批表

年    月    日

二级部门工会名称:(盖章)
经费来源：

	报销事由
	　

	
	

	
	

	报销项目及金额
	办公费(元):
	　

	
	
	

	
	食品类材料费(元)：
	茶叶：

	
	
	咖啡（含白糖及伴侣）：


	
	
	

	
	
	水：

	
	设备设施维修维护费(元)：
	　

	
	
	

	
	其他费用(元)：
	　

	
	
	

	
	报销费用合计(元)：
	　

	
	
	

	部门工会审核
	以上事由及费用属实，请校工会予以报销。
签字：                                  年   月   日

	
	

	
	

	报销经办人
	签字：                                  年   月   日

	
	

	
	

	校工会审批意见
	同意报销。
签字：                                  年   月   日

	
	

	
	


